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22 学校月報 

月のはじめに、その月の１日現在の生徒数や教職員数、前月の職員の勤務の状況などについて報告

する書類です。定数関係の大変重要な書類の１つです。 

毎月５日ごろまでに、データを作成し市町教委に送信します。 

１部印刷し学校保管（作成方法は事務マニュアル参照） 

５月・10 月・２月分月報については、定数確認のため提出時期が早いので注意!! 

（提出期日については市町教委から連絡（校長会等で指示）があります） 

一部の市町では、校務支援システム(C4th)を導入しているので、C4th から月報を出力します。 

 


