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教員特殊業務に従事する職員の手当とは？

特殊勤務手当に、
小中学校教職員が関係する手当が、
4種類有ります。



・へき地学校等に勤務する職員の手当等
（へき地手当・へき地手当に準ずる手当）

・多学年の学級を担当する職員の手当
（多学年担当手当）

・教員特殊業務に従事する職員の手当
（教員特殊業務手当）

・教育業務の連絡指導に従事する職員の手当
（教育業務連絡指導手当）

今回は、教員特殊業務に従事する職員の手当について、研修し
ます。長いので、略称で表現します。（教員特殊業務手当）



・へき地学校等に勤務する職員の手当等
・多学年の学級を担当する職員の手当
・教員特殊業務に従事する職員の手当
・教育業務の連絡指導に従事する職員の手当

ここで、簡単な問題です。

この４種類の特殊勤務手当に、私たち学校事務職員も支給対象
となる手当が有ります。

どの手当でしょうか？



正解は、

・へき地学校等に勤務する職員の手当等
（へき地手当・へき地手当に準ずる手当）

です！



福井県教育事務提要に、教員特殊業務手当について、記載され
ています。



しかし、これを読んでも… とても理解できません。



教員特殊業務手当の、支給対象職員は、教育職の２級または１
級の職員ですので、管理職は支給対象外です。
（再任用教員・臨時任用職員は支給対象となります）

区分が、第１号～第５号まで有ります。
主に支給対象となるのが、小学校では、第２号。中学校では、
第２号～第４号です。



第２号業務は、宿泊を伴う修学旅行・宿泊体験活動等の児童生
徒引率業務です。支給要件が有るので、注意してください。
特に、業務従事時間と支給対象引率教員数は要注意です。



翌月分の実績報告書(A)に入力します。

入力後、月末の給与報告時に、CSVファイルを作成して、送付
します。

支出科目
小学校と中学校で、
コードが違います
小 011002051005
中 011002101005

日特コード
修学旅行 E4
その他第2号業務 E5

勤務日数

支給要件に合致した
日数です



翌月分の給料明細です。日額特勤手当として、支給されます。



教員特殊業務に従事する職員の特殊業務手当実績簿兼整理簿を
作成します。



勤務時間の割振り

第２号業務に従事すると、勤務時間の割
振りが発生します。
勤務時間を超えて勤務した時間を、
４週間以内に割振りをします。

勤務時間割振り簿を作成し、学校日誌・
出勤簿にも記載します。



勤務時間割振り簿



学校日誌

出勤簿



第３号業務は、ほぼ、中学校で、特定の大会への部活動引率業
務です。（小学校でも、無いわけでは有りません）



第３号業務の、週休日等に行うものは、週休日・祝日の日帰り
の引率業務です。



別表



時間外業務承認(同意)簿を作成します。
第３号業務は、校長が命令して、教員が同意する形になってい
ます。



翌月分の実績報告書(A)に入力します。

入力後、月末の給与報告時に、CSVファイルを作成して、送付
します。

支出科目
小学校と中学校で、
コードが違います
小 011002051005
中 011002101005

日特コード
宿泊を伴うもの E6
週休日等に行うもの E7

勤務日数

支給要件に合致した
日数です



教員特殊業務に従事する職員の特殊業務手当実績簿兼整理簿を
作成します。





第４号業務は、ほぼ、中学校での部活動指導業務です。





第４号業務の、時間外業務同意承認簿です。
教員本人が申し出て、校長が承認する形になっています。



翌月分の実績報告書(A)に入力します。

入力後、月末の給与報告時に、CSVファイルを作成して、送付
します。

支出科目
小学校と中学校で、
コードが違います
小 011002051005
中 011002101005

日特コード
宿泊を伴うもの E6
週休日等に行うもの E7
4時間以上 J4
3時間以上 J3
2時間以上3時間未満 J2

勤務日数

支給要件に合致した
日数です



教員特殊業務に従事する職員の特殊業務手当実績簿兼整理簿を
作成します。
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