
研究テーマ

活動報告

期　日 会　場

定例検討
研修事項

5月8日 池田小学校

6月12日 池田小学校

8月7日 池田小学校

10月31日 鯖江文化の館

11月7日 池田小学校

12月8日 池田小学校

1月13日 池田小学校

2月27日 池田小学校

今　立　支　部

教育を支援する学校事務の確立を目指して

―効率的な学校事務の研究と推進―

活　動　内　容

学校事務職員の職務・情報管理・備品管理

構成メンバー　２名(池田小・池田中)

学校予算の執行状況等・年度末年度初め事務

今年度反省と次年度活動・年度末年度初め事務・異動関係事務

年間活動計画の作成・役割分担

事務指導・日常勤務上の疑問等・備品管理

マニュアル点検・日常勤務上の疑問点等

年末調整事務研修(鯖江・越前・南越前・丹生と合同)

予算編成・日常勤務上の疑問点

事務経営案と評価・学校予算編成検討・文書事務
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